Verwaltungsfachangestellte/r




Aufbau der Ausbildung

= Beginn: 1. August eines jeden Jahres
= Dauer: 3 Jahre

= Berufspraktische Ausbildung in den verschiedenen Amtern der Kreisverwaltung
- in der Regel 6 verschiedene Ausbildungsabschnitte

= Pflicht zum Besuch der Berufsschule - Berufskolleg Nord in Herzogenrath - und
der dienstlich begleitenden Unterweisung des Studieninstitutes Aachen (vor Ort
im Kreishaus)
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Das sagen unsere Azubis ...
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In der Berufsschule / Dienstlich begleitende
Unterweisung

= 2-mal wochentlich Besuch des Berufskolleg Nord der Stadteregion Aachen (Standort
Herzogenrath)

Arbeitsorganisation und blirowirtschaftliche Ablaufe
Informations- und Kommunikationssysteme
Kommunikation und Kooperation

Verwaltungsbetriebswirtschaft (Betriebliche Organisation, Haushaltswesen,
Rechnungswesen, Beschaffung)

Personalwesen

Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren
Fallbezogene Rechtsanwendung

Handeln in Gebieten des besonderen Verwaltungsrechts

Kommunalrecht

= Dienstliche begleitende Unterweisung durch das Studieninstitut Aachen
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In der Berufsschule / Dienstlich begleitende
Unterweisung

» Zwischenpriifung in der Mitte des 2. Ausbildungsjahres
= schriftlicher Teil mit 3 Klausuren

= Abschlusspriifung am Ende des 3. Ausbildungsjahres
» schriftlicher Teil (4 Klausuren an 2 Tagen)

= muindlicher Teil

= Bei Nichtbestehen kann die Abschlussprifung wiederholt werden.
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Der Kreis bietet Dir:

gleitende familien-

Chancen- freundlicher

gleichheit Arbeitgeber

Personalrat Ausbildungs-
&gm—um - gehalt
betriebliches  Auszubildenen-

Gesundheits- vertretung
management

Arbeitszeiten

— 0
sicherer

vielféltige Arbeits-
Weiter- platz
gute bildungs-
Aufstiegs- moglichkeiten
chancen abwechslungs- kostenlose Arbeits-
reiche Parkplatze mittel

Aufgaben- gute
felder Verkehrs-
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Und die Bezahlung?

TVAOD BBIG

Entgelt (brutto)

1. Ausbildungsjahr 1.218,26 €
2. Ausbildungsjahr 1.268,20 €
3. Ausbildungsjahr 1.314,02 €

Stand 01.03.2024
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Nach der Ausbildung

Entgeltgruppe Stufe1 | Stufe2 | Stufed | Stufed | Stufe5 | Stufe B
E 150 - 675260 | 746201 | 813409 | 858218 | 8686,69
E 15 5504 00 | 586392 | 626540 | 681349 | 737729 | 774820
E 14 5003,84 | 532975 | 5755 37 | 6227 68 | 6754,16 | 713213
E13 462876 | 498595 | 5302 57 | 5834 04 | 6353563 | 6635 44
E12 417032 | 458134 | 5061,67 | 5594 63 | 6220,01 | 6516,74
E11 403238 | 441041 | 476562 | 515101 | 5678,44 | 597519
E 10 389533 | 419153 | 45258 25 | 4893 44 | 5300,10 | 543363
E 9¢c 3787 84 | 405208 | 433943 | 464906 | 498191 | 522052
E Sb 3566, 89 | 3814 56 | 3969 97 | 442989 | 470242 | 501811
E 9a 3448 06 | 3662 32 | 386996 | 433188 | 443639 | 470323
ES8 328144 | 3486,59 | 362568 | 377054 | 3922 69 | 399585
E7 3095,23 | 3331,58 | 347235 | 361447 | 3748,49 | 382045
Eé6 304204 | 3236,55 | 337294 | 350792 | 364049 | 3708,02
E5 292899 | 3117 67 | 324511 | 338006 | 3505,47 | 357028
E4 280262 | 299355 | 315375 | 3253 48 | 335320 | 341160
E3 276269 | 2068,02 | 3017,99 | 313221 | 3217,92 | 329643
E 20 260160 | 283582 | 292162 | 3036,03 | 311463 | 322997
E2 258216 | 278428 | 2834 67 | 2906,58 | 3064,63 | 322997
E1 - 235552 | 2385886 | 243055 | 246042 | 256947
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Zugangsvoraussetzungen

= Schulische Voraussetzungen: mind. Hauptschulabschluss nach Klasse 10 oder ein
als gleichwertig anerkannter Bildungsstand

= Sonstige Voraussetzungen: Die Bewerber/innen haben vor ihrer Einstellung ihre
gesundheitliche Eignung durch das Zeugnis eines Betriebsarztes nachzuweisen.

= Bei Vertragsabschluss ist eine Einverstandniserklarung des/der gesetzlichen
Vertreter/s erforderlich, sofern der/die Bewerber/in noch nicht volljahrig ist.
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Das solltest Du ebenfalls mitbringen:

= Begeisterung flir die Arbeit in einer Kommunalverwaltung

= gute schriftliche und miindliche Kommunikationsfahigkeit

Teamfahigkeit
Konflikt- und Kritikfahigkeit

Freude am Umgang mit den Blirgern

Interesse an Rechtsfragen und Gesetzen
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Interesse Teil unseres Teams zu werden?

Sende Deine aussagekraftige Bewerbung an:

Ausbildung@kreis-heinsberg.de

Oder pOStaliSCh TR A“ “:: i 1]

Kreisverwaltung Heinsberg

Haupt- und Personalamt
Valkenburger Str. 45
52525 Heinsberg
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mailto:Ausbildung@kreis-heinsberg.de

Ansprechpartner

Ausbildungsleitung
Frau Dahlmanns

Tel. 02452 /131012
Ausbildung@Kreis-Heinsberg.de

Amtsleitung
Herr Steigner

Tel. 02452/ 13 1001
Frank.Steigner@Kreis-Heinsberg.de
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