
Anleitung Onlineantrag

Anmeldung / Registrierung mit der Bund-ID



Haben Sie bereits ein Bund-ID-Konto?
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1. Start im Serviceportal des Kreises Heinsberg
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Öffnen Sie die gewünschte Dienstleistung im Serviceportal und klicken Sie auf den 

Antrags-Button in der Kachel Onlinedienstleistung:
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2. Weiterleitung zur Seite BundID
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Klicken Sie auf den Button „Anmeldung“. Sie werden dann automatisch auf die 

Seite www.bund-id.de weitergeleitet.
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3. BundID-Konto erstellen

Klicken Sie auf den Button „Konto erstellen“, falls Sie noch kein BundID-Konto besitzen.
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4. Registrierungsart auswählen

Wählen Sie die Option „Benutzername & Passwort“ für die Registrierung. Klicken Sie danach 

auf „Konto erstellen“. Setzen Sie abschließend ein Häkchen, um dem Datenschutzhinweis 

zuzustimmen.
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5. Geben Sie Ihre Daten ein

Füllen Sie alle mit * gekennzeichneten Felder aus. 
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Aus technischen Gründen ist 

die Angabe eines Vornamens 

zwingend erforderlich! 

Ausfüllhinweise:

• Vor- und Nachname: Verwenden Sie den 

Namen Ihrer Pflegeeinrichtung oder Ihres 

Trägers

• Geburtsdatum: Tag der Eröffnung oder 

fiktives Datum älter als 18 Jahre

• E-Mail: dienstliche E-Mail-Adresse (auch 

allgemeine E-Mails sind möglich). Bitte 

achten Sie auf eine Vertretungsregel.

Hinweis: Die Sachbearbeitung sieht nur die 

Felder Vor- und Nachnamen.
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6. E-Mail-Adresse bestätigen

Um Ihre E-Mail-Adresse zu bestätigen, klicken Sie auf den Button „Jetzt hier Code anfordern“. 

Sie erhalten den Code per E-Mail. Geben Sie diesen Code anschließend in das 

entsprechende Feld ein. Wichtig: Bitte schließen Sie das Fenster währenddessen nicht. Nach 

erfolgreicher Verifizierung klicken Sie auf den Button „Weiter“.
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7. Benutzername und Passwort festlegen

Vergeben Sie Benutzername und Passwort. Beachten Sie dabei die entsprechenden 

Richtlinien. Anschließend klicken Sie auf den Button „Konto-Erstellung abschließen“.
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8. Beantragung Investitionskostenförderung /Anmeldung Bund-ID

Nach erfolgreicher Registrierung gehen Sie wie folgt vor:
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1.

Öffnen Sie die gewünschte Dienst-

leistung.

Laden Sie zunächst die Excel-Vorlage 

durch Klick auf den entsprechenden 

Button herunter.

Hierfür ist keine Anmeldung notwendig.

2. 

Füllen Sie die Excel-Liste aus und 

speichern Sie sie ab. Verändern Sie 

das Originalformat (*.xlsx) nicht. 

Die ausgefüllte Excel-Liste muss im 

Original-Format eingereicht werden 

(siehe „Berechnungsbogen 

einreichen“).

Die testierte Excel-Liste muss im PDF-

Format eingereicht werden (siehe 

„Testat einreichen“).
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3. 

Klicken Sie auf einen der Buttons 

„Antrag Investitionskostenförderung“, 

„Berechnungsbogen einreichen“ oder 

„Testat einreichen“, je nachdem, was 

Sie übermitteln möchten.

4. 

Es öffnet sich erneut die Maske 

„Anmeldung erforderlich“. Klicken Sie 

hier auf „Zur Anmeldung“.
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5. 

Klicken Sie diesmal auf den Button 

„Anmelden“. Geben Sie Ihren soeben 

generierten Benutzernamen und das 

Passwort ein.

6. 

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie über den Button 

„Weiter“ zum Antragsvordruck.
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7. 

Der Antrag startet automatisch mit einer 

Einwilligungserklärung zum Datenschutz. 

Die Einwilligung ist notwendig, um Ihren 

Antrag verarbeiten zu können.

8. 

Der Antrag kann nun ausgefüllt werden.
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